
Практична робота № 13 

 

Тема. Комплексна практична робота "Робота в середовищі текстового редактора"  

 

Мета. Перевірка знань з теми "Текстовий редактор" 

 

 Обладнання: IBM PC, інструкція. 

 

Завдання  

1. Створити вміщений нижче документ. (Текст та таблиці створюються у Word, діаграму створити у  

Word ). 

2. Виконати форматування документів згідно зразка в одному файлі на різних сторінках. 

3. Записати документи на диск А: під іменем "Практична робота №13.doc",  

 

Хід роботи: 

 

1. Ввімкнути ПК і дочекатись повної загрузки. Запустити програму Microsoft Word. 

2. Виконати вміщені завдання. 

3. Записати висновки до зошита з практичних робіт. 

4. Здати звіт. Вигрузити програму Microsoft Word. Вимкнути ПК. 

 

Завдання: 

1. Створити титульну сторінку з відповідними записами згідно теми, вставити колонтитули з 

відповідними записами, аналогічними до попередніх практичних робіт, номери сторінки: внизу, 

по центру 

2. Ввести даний текст з клавіатури, в заголовку до тексту вставити буквицю, висота-2 рядки 

(Високий рівень: 120 -140 знаків за хвилину): 
екстовий редактор 

 

3. Створити візитку за зразком, скориставшись вставкою напису, й відформатувавши його: 
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4. Створити документ за зразком: 

 

Директору навчального закладу  

Боровику Борису Івановичу  

заступника з навчальної роботи  

Козак Анастасії Андріївни 

 
Доводжу до Вашого відома стан справ по збиранню коштів на придбання сучасної 

обчислювальної техніки згідно рішення спільних зборів учнівського, педагогічного та батьківського 

колективів. 

Учнями 9-х класів виконані роботи: 

Клас 

Очистка від снігу 

вулиць та дворів, 

кв.м 

Виготовлення 

рекламних 

проспектів для 

аптек міста, шт. 

Виготовлення 

медичних 

профілактичних 

бюлетенів для 

полікнінік, шт. 

Збір макулатури, 

кг 

9 А 109 456 378 560 

9 Б 108 389 320 601 

9 В 202 296 369 670 

 

 

    На зібрані кошти можна придбати(тут скористатися колекцією SmartArt, та картинками із власної 

колекції, або із Інтернету): 

  
        Заступник директора Козак А.А. 

        Голова батьківського комітету Українець М. Т. 

        Голова учнівського комітету  Відмінник І.І. 

Учнівський комп'ютер - 5 шт. 

Центральний сервер  

- 1 шт. 

Принтер матричний  

- 2 шт. 

Принтер лазерний - 1 шт. 

Модем- 1 шт. 




